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PREFEITURA DE NOVA VENECIA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 21.154, DE 28 DE MARCO DE 2025

APROVA A RESOLUGAO PGM/NV N° 01,
DE 28 DE MARGO DE 2025, QUE
DISPOE SOBRE A ESTRUTURA DA
PROCURADORIA MUNICIPAL DE NOVA
VENECIA, SUAS ATRIBUICOES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA VENECIA, Estado do Espirito Santo,
no uso das atribuig¢des legais que lhe confere o art. 64, IV da
Lei Orgénica do Municipio, e considerando o disposto na
Resolucdo PGM/NV n°® 01, de 28 de marco de 2025, expedida pela
Procuradoria-Geral do Municipio,

DECRETO:

Art.1° Fica aprovada, na forma do Anexo Unico deste Decreto, a
Resolugdo PGM/NV n° 01, de 28 de marco de 2025, que dispde
sobre a estrutura da Procuradoria Municipal de Nova Venécia,
suas atribuigdes e da outras providéncias.

Art.2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO DE NOVA VENECIA, em 28 de marco de 2025.

Av. Vitéria, 347, Centro, Nova Venécia-ES, CEP: 29.B30-000, Telefone: 3752-9001
WWww.novavenecia.es.gov.br e-mail: gabinetelfnovavensciz.es.gov.br
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RESOLUCAO PGM/NV/Ne 01, DE 28 de marco de 2025.

Aprova o Regimento Interno da Procuradoria do Municipio de Nova Venécia/ES e revoga a
Resolu¢#o anterior.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribui¢oes legais e considerando o
disposto no art. 4° da Lei Complementar n® 11/2013,

RESOLVE:
TITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1% - Este Regimento Interno disciplina a estrutura, a organizacio e o funcionamento da
Procuradoria do Municipio de Nova Venécia/ES, bem como a tramita¢do dos processos
administrativos e manifestacoes juridicas de sua competéncia.

Art. 2° - Para fins deste Regimento, adotam-se as seguintes definicoes:

[ - Procuradoria do Municfpio: 6rgzo central do sistema juridico municipal, responsavel pela defesa
judicial e extrajudicial do Municipio, bem como pela consultoria e assessoramento juridico da
Administracao Pablica;

II - Procuradoria-Geral do Municipio: instancia superior dentro da estrutura da Procuradoria do
Municipio, dirigida pelo Procurador-Geral e encarregada da coordenagio e direcao das atividades
institucionais;

IIT - Procuradorias Juridicas: unidades vinculadas 2 Procuradoria do Municipio, destinadas ao
desempenho de fungdes especificas dentro da atuagdo juridica municipal, dirigidas exclusivamente
por Procuradores de Carreira.

TITULOT - DAS DIRETRIZES DA PROCURADORIA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA

Art. 3° A atuagdo da Procuradoria do Municipio de Nova Venécia reger-se-4 pelos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, nos termos do art. 37 da
Constitui¢éo Federal, bem como pelos seguintes eixos orientadores:
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Procuradoria Municipal
I - Desburocratizacio: adocdo de medidas que simplifiguem e agilizem os procedimentos
administrativos, reduzindo entraves desnecessérios ¢ fomentando 2 celeridade na prestacio dos
servigos pablicos;

II - Eficiéncia: otimizagio dos recursos materiais e humanos, assegurando que as demandas
juridicas sejam conduzidas com presteza e qualidade, visando ao melhor interesse pablico:

I - Racionalidade no Uso de Recursos Pfblicos: gestdo estratégica dos meios disponiveis,
buscando economicidade e efetividade na aplica¢do dos recursos municipais;

IV - Inovagdo e Utilizagio da Tecnologia: incorpora¢éo de solugées tecnol6gicas para
modernizar a atua¢do da Procuradoria, garantindo maior transparéncia, seguranca e eficiéncia nos
processos administrativos e judiciais;

V' - Desenvolvimento Municipal: orientagio da atividade consultiva e contenciosa da
Procuradoria para promover o crescimento sustentivel do Municipio, estimulando investimentos e :
melhorando o ambiente regulatério local;

VI - Recuperagio Eficiente e Racional da Dfvida Ativa: adoGdo de estratégias que garantam a
cobranga eficaz dos créditos municipais, equilibrando os principios da razoabilidade,
proporcionalidade e custo-beneficio da execugao fiscal;

VII - Atuagdo Preventiva: promogZo da seguranga juridica por meio da elabora¢ao de pareceres
t€cnicos, orientagao das secretarias municipais e fortalecimento da conformidade legal das acoes
administrativas;

VIII - Resolu¢do Consensual de Conflitos: incentivo 2 conciliagio e mediacio como formas
prioritdrias de solu¢ao de controvérsias, reduzindo a litigiosidade ¢ promovendo maior eficiéncia
na resolu¢éo de demandas administrativas e judiciais;

IX - Defesa do Interesse Pablico: atua¢zio proativa na prote¢io do patrimonio piblico, combate
a corrup¢do e fortalecimento da probidade administrativa.

Art. 4° As diretrizes estabelecidas neste Titulo orientardo as a¢des da Procuradoria do Municipio
em todas as suas dreas de atuagdo, servindo como base para o planejamento estratégico_ € para a

elabora¢io de normativas internas. N
- <5
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Art. 5° Caberd & Procuradoria do Municipio adotar medidas necessérias a implementaGio das

diretrizes previstas neste Titulo, promovendo a moderniza¢ao e aprimoramento continuo da gestio
juridica municipal.

TITULO III - COMPETENCIA INSTITUCIONAL

Art. 6° - A Procuradoria do Municipio de Nova Venécia/ES representa o Municipio judicial e
extrajudicialmente, sendo responsivel, de forma privativa, pelas atividades de consultoria e
assessoramento juridico do Poder Executivo Municipal.

§12 - Os membros da Procuradoria do Municipio gozam de independéncia funcional e das
prerrogativas inerentes a atividade advocaticia, incluindo imunidade funcional quanto ds opinides
técnico-cientificas emitidas em pareceres, peticdes ou outros pronunciamentos. a

§22 - Sdo assegurados aos membros da Procuradoria Municipal os direitos e prerrogativas &
essenciais ao exercicio da Advocacia Pablica Municipal.

§32 - O controle de jornada dos Procuradores Municipais serd realizado exclusivamente por
produtividade, com relatorios mensais encaminhados ao Procurador-Geral, detalhando os
processos administrativos e judiciais tratados, bem como os atos praticados.

§4° O Municipio de Nova Venécia possui 035 (cinco) cargos de Procuradores Municipais efetivos.
§ 52 Os assessores juridicos do Municipio estario subordinados administrativamente e

tecnicamente a Procuradoria do Municipio, sendo, contudo, de livre nomea¢ao e exonerac¢ao pelo
Prefeito Municipal.

TITULO IV - ESTRUTURA E ORGANIZACAO

Art. 7° - A estrutura organizacional da Procuradoria do Municipio compreende:

I - Orgdos de Dire¢do: a) Procuradoria-Geral do Municipio; b) Subprocuradoria-Geral;

I - Orgos de Atuagdo Institucional e execugfo: a) Procuradorias Juridicas; b) Colégio de

Procuradores; /Ql)
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I1I - Orgéos de Apoio: a) Assessores J uridicos; b) Nicleo de Estdgio; ¢) Secretaria administrativa.
IV - Orgfios tecnicamente Vinculados: &) Assistentes Juridicos: b) Procon; ¢) Creas; d) CRAS.

§ 1 Os Assistentes Juridicos, Assessores Juridicos, advogados e bacharéis em Direito lotados no
CREAS, PROCON, setor de Regularizagdo Fundidria, unidades administrativas da SEMAS, no
Gabinete do Prefeito e em outros 6rgdo da Administracao direta ou indireta estdo tecnicamente
subordinados & Procuradoria Municipal, permanecendo, contudo, administrativamente vinculados
as respectivas secretarias ou 6rgdos de origem.

§ 22 E dever funcional dos Assistentes Juridicos, Assessores Juridicos, advogados e bacharéis em
Direito mencionados no pardgrafo anterior observar e cumprir as orientagoes, instrugdes e atos
normativos emanados da Procuradoria Municipal, sendo-lhes vedada a pratica de atos que, por lei
ou regulamento, sejam de competéncia privativa dos Procuradores Municipais

TITULO V - ATUACAO EM COMISSOES, CONSELHOS E CONGENERES

Art. 8 - Os Procuradores Municipais serdo designados para atuar em comissoes, conselhos e
Orgaos congéneres, nos termos de ato e regulamento do Procurador-Geral do Municipio. :

TITULO VI - ATOS PROCESSUAIS E ADMINISTRATIVOS

Art. 92 - A distribui¢do dos processos serd realizada de forma equitativa, podendo considerar a 3
especializa¢do de temas, conforme ato do Procurador-Geral do Municipio, com auxilio do
Subprocurador-Geral do Municipio.

§ 1° Deverd ser assegurada a equidade na aloca¢ao das demandas e a regularidade no cumprimento
dos prazos.

§ 2? Nos casos de licenga, férias ou outros afastamentos previstos em lei, a distribui¢do de novos
processos ao Procurador Municipal serd interrompida a partir do quinto dia Gtil anterior ao inicio
do afastamento.

Este documento fol assinada digitalmente por Jeranymo Comerio Neto
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§ 3° O Procurador Municipal deverd garantir que nenhum prazo processual sob sua
responsabilidade fique pendente durante seu periodo de afastamento, salvo em situacdes
excepcionais devidamente justificadas e previamente comunicadas a Procuradoria-Geral.

Art. 10 - As manifestacdes juridicas da Procuradoria serdo classificadas como:
I - Parecer: opinido juridica formal sobre matérias consultivas ou contenciosas;
IT - Nota juridica: esclarecimento sucinto sobre questoes especificas;

11T - Informag¢des: presta¢ido de subsidios solicitados para a defesa judicial do Municipio ou de
autoridades pablicas;

IV - Despacho: determina¢éo interna relativa ao andamento de processos ou demandas;

V - Parecer Padrdo: manifestacéo juridica consolidada pela Procuradoria Municipal, formalizada ¢
por ato normativo proprio, com aptiddo para adquirir efeito vinculante perante toda a
Administra¢ao Pablica Municipal, inclusive a Administra¢ao indireta, mediante homologac¢ao por >
decreto do Chefe do Poder Executivo.

Pardgrafo Unico. Nos processos licitatorios, a manifestagfo ocorrerd exclusivamente na forma de
Parecer Juridico.

Art. 11 Ao elaborar suas manifestagoes juridicas, o Procurador Municipal deve redigi-las de forma
clara, com especial cuidado para a conclusdo, apartada da fundamentacéo, em que deve haver
exposi¢ao especificada das orienta¢des e recomendacdes, se possivel, com a utilizacdo de tépico
para cada encaminhamento proposto, a fim de permitir & autoridade ptblica consulente fécil
compreensao e atendimento da orienta¢io do Orgao Consultivo.

Art. 12 Na andlise dos processos administrativos submetidos & Procuradoria Municipal, o = °
Procurador Municipal deve apreciar a viabilidade juridica do ato proposto pelo gestor pablico,
indicando a alternativa juridica adequada, caso exista.

Art. 13 O parecer devera ser elaborado como resultado de estudos e andlises Jjuridicas de natureza
complexa que exijam aprofundamento, como também para responder consultas que exijam a
demonstracio do raciocinio juridico e o seu desenvolvimento.

Este documento fol assinado digitalmente por Jeranymo Comerio Neto,
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§ 1° Os pareceres conterdo: a) Ementa; b) Relatério; c) Regra juridica e sua explicacao: d) Andlise
(adequacdo da regra ao caso) e e) Conclusio.

§ 2° Os pareceres terdo numera¢do sequencial Gnica, reiniciada a cada ano, seguindo o modelo
XX/ano.

Art. 14 A manifesta¢fo juridica serd elaborada sob a forma de nota quando se tratar de hipotese

anteriormente examinada e nos casos de menor complexidade juridica, admitindo pronunciamento
simplificado.

§ 1° A nota dispensa a descri¢io da consulta, o histérico dos fatos, o sumdrio das questdes a
elucidar e a demonstracdo do raciocinio juridico desenvolvido.

§ 22 Do embasamento juridico da nota deverd constar simples referéncia aos dispositivos da
legislagao aplicavel, ao parecer respectivo, a obra doutrindria consultada e a fonte jurisprudencial.

Art. 15 As informagdes serdo produzidas quando se tratar da prestacdo de subsidios solicitados
para a defesa judicial do Municipio ou de autoridades ptiblicas.

Art. 16 Quando se tratar de resposta a diligéncia ou requisi¢o que ndo exija fundamentagio
juridica expressa, ou de complementa¢do da instrug¢do processual, serd cabivel a adocdo de
despacho, que poderd ser impresso ou lan¢ado manualmente no proprio expediente, devendo ser
assinado pelo Procurador.

Art. 17 As manifestacdes ordinatorios e regulamentares da Procuradoria ocorrerdo na forma de
resolucoes, de competéncia do Procurador-Geral, com o objetivo de disciplinar matéria interna,
estabelecer diretrizes, regulamentar procedimentos administrativos ou detalhar normas superiores,
sem inovar na ordem juridica.

gltalmante par Jeranymo Ce

§ 1° Quando tratar de assunto interno da Procuradoria, a resolu¢do dispensard homologa¢ao do
chefe do executivo. ks

§ 2° As resolu¢des terao numeraCio Ginica, crescente e continua.

Art. 18 Os oficios sdo expedientes formais de comunica¢io interna ou externa, expedidos pela
Procuradoria do Municipio, com a finalidade de transmitir informacdes, solicitar Ms,

Este documente fol assinado digitalmente por Jeronymo Comerio Neto.
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encaminhar documentos ou manifestar posicionamento juridico a outras entidades, orgaos piiblicos,
autoridades ou particulares.

§ 12 As requisi¢des, de competéncia exclusiva dos Procuradores Municipais, do Procurador-Geral
¢ do Subprocurador, deverdo ser formalizadas por meio de oficio dirigido 2 autoridade municipal
competente, observando-se um prazo razodvel para cumprimento, considerando ainda eventual
prazo judicialmente ou administrativamente determinado.

§ 2° Os oficios terdo numeraGio sequencial Gnica, reiniciada a cada ano, devendo seguir o modelo
"XX/ano/PGM/Inicial do nome do autor”.

TITULO VII - DA DESJUDICIALIZACAO E AUTORIZACAO PARA NAO RECORRER

Art. 19. Os Procuradores Municipais poderdo deixar de contestar, apresentar defesa em sentido
amplo, interpor recursos ou desistir dos j4 interpostos, mediante prévia autorizac¢ao do Procurador-

Geral e desde que fundamentadamente, quando a pretensdo deduzida em juizo estiver em
conformidade com:

I - Decisoes do Supremo Tribunal Federal proferidas em sede de controle concentrado de
constitucionalidade;

II - Enunciados de sGmula vinculante e simulas dos Tribunais Superiores;

[II - Acérdaos proferidos em incidente de assung¢do de competéncia;

IV - Acordios proferidos em incidente de resolu¢do de demandas repetitivas;
V - Acorddos proferidos no julgamento de recursos extraordindrios e especiais repetitivos;

VI - Jurisprudéncia consolidada do Supremo Tribunal Federal, do Superior Tribunal de Justia
ou do Tribunal Superior do Trabalho;

VII' - Jurisprudéncia pacificada pelo Tribunal de Justi¢a do Estado do Espirito Santo, Turma
Recursal, Tribunal Regional do Trabalho ou Tribunal Regional Federal competente;

VIII - Matéria de fato incontroversa, desde que comprovada administrativamente:

IX - Hipoteses em que a interposi¢do de recurso seja manifestamente antieconémica;

v
o
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§ 1°. Os Procuradores Municipais devem tomar ciéncia expressa de todas as decisdes judiciais

proferidas nos processos sob sua responsabilidade, independentemente da inten¢ao de recorrer.

§ 2°. O Procurador Municipal deverd interpor recurso sempre que houver obriga¢do financeira
relevante imposta ao Municipio, incluindo multas cominatbrias (astreintes), ainda que nas
hipdteses previstas nos incisos deste artigo.

TITULO VIO - DA PADRONIZACAO E SEGURANCA JURIDICA

Art. 20. A Procuradoria Municipal atuard com o objetivo de consolidar entendimentos juridicos e
promover a padronizagao de documentos, contratos, editais, listas de verificag¢do e demais
instrumentos administrativos, visando a seguran¢a juridica e a uniformiza¢ao dos procedimentos
no dmbito do Municipio de Nova Venécia.

§ 12 O Procurador-Geral poderd aprovar ou exarar parecer juridico com carter normativo, o qual
serd veiculado por meio de resolucdo propria ¢ homologado por decreto do Chefe do Poder

Executivo, passando a vincular toda a Administra¢éo Pablica Municipal, inclusive seus entes da
Administra¢do indireta.

§ 22 O Procurador-Geral poderd igualmente aprovar ou exarar minuta padrdo de editais, contratos,

listas de verificaGdo e demais instrumentos congéneres, que, uma vez aprovados por decreto do
Chefe do Poder Executivo, serdo de observancia obrigatéria por todos os orgios e entidades da
Administragao Ptblica Municipal. "

§ 32 O parecer juridico padronizado podera dispensar a remessa dos autos & Procuradoria Municipal,
inclusive em procedimentos licitatorios, desde que a autoridade administrativa responsavel ateste,
de forma expressa, a compatibilidade entre o caso concreto e a tese juridica previamente
consolidada.

§ 4° E vedado ao agente ptiblico ou A autoridade administrativa encaminhar expediente a
Procuradoria Municipal sem a devida formulacdo da questdo juridica a ser dirimida, quando ja
houver parecer ou tese juridica padronizada sobre a matéria.

§ 52 A Procuradoria Municipal deverd manter documento consolidado contendo os entendimentos
¢ pareceres padrdo vigentes, o qual serd disponibilizado para acesso dos 6rgéos e entidades da
Admunistragdo Pablica Municipal, bem como de quaisquer interessados.

Este documento fol assinada digitaimente por Jeronymo Comerio Neto,
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Art. 21 Havendo divergéncia de entendimentos juridicos no dmbito da Procuradoria, inclusive com

a existéncia de pareceres conflitantes, caberd ao Procurador-Geral do Municipio dirimir a
controvérsia, podendo, para tanto:

I - solicitar a elaboragdo de novo parecer juridico por outro érgéo ou membro da Procuradoria
Municipal;

IT - ratificar ou infirmar, total ou parcialmente, parecer juridico anteriormente exarado;

Il - emitir, de oficio, novo parecer juridico que prevalecerd sobre os anteriores, com efeito
vinculante no dmbito da Procuradoria.

IX - DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando-se disposi¢oes =
anteriores.

Art. 23 Casos omissos serdo solucionados por meio de resolugao.
Nova Venécia/ES, 28 de marco de 2025.

Jeronymo Comério Neto
Procurador-Geral do Municipio -
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